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YAYASAN DAKWAH ISLAMIAH MALAYSIA

IKLAN JAWATAN KOSONG

Yayasan Dakwah Islamiah Malaysia (YADIM) dengan ini mempelawa calon-calon
Warganegara Malaysia yang berkelayakan untuk mengisi kekosongan jawatan-jawatan
berikut di ibu pejabat YADIM di Kuala Lumpur dan Pejabat Zon Sarawak.

(A) PEMANDU KENDERAAN BERMOTOR GRED R3
(3 kekosongan di Ibu Pejabat)

Klasifikasi Perkhidmatan : Perkhidmatan Mahir/Separuh Mahir/Tidak Mahir
Kumpulan Perkhidmatan : Sokongan

Taraf Jawatan : Tetap Tidak Berpencen

JADUAL GAJIGREDR3 : P1T1 RM 701.42 - P1T17 RM 1354.86

P2T1 RM 743.89 — P2T17 RM 1423.41
P3T1 RM 787.99 — P3T17 RM 1493.59

SYARAT LANTIKAN

1. Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:-

a) Warganegara Malaysia;

b) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

c) Memiliki lesen memandu kelas D/E/E1/E2/GDL berkenaan yang dikeluarkan oleh
Jabatan Pengangkutan Jalan (JPJ) Kecuali [lesen memandu dalam tempoh
percubaan (P)];

d) Berkebolehan memandu, mengendali dan menyelenggara kenderaan bermotor
berkenaan;

e) Berkebolehan bertutur, membaca dan menulis dalam Bahasa Melayu dengan
baik;

f) Tidak merokok



(B) TELEFONIS (PEGAWAI KHIDMAT PELANGGAN) GRED N11
(1 kekosongan di Ibu Pejabat)

Klasifikasi Perkhidmatan : Perkhidmatan Pentadbiran dan Sokongan
Kumpulan Perkhidmatan : Sokongan

Taraf Jawatan : Tetap Tidak Berpencen

JADUAL GAJI GRED N11 : P1T1 RM 709.59 — P1T22 RM 1750.21

P2T1 RM 752.06 — P2T22 RM 1839.98
P3T1 RM 796.16 — P3T22 RM 1931.38
SYARAT LANTIKAN
Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:-

a) Warganegara Malaysia;

b) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

c) Penilaian Menengah Rendah / Sijil Rendah Pelajaran atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya oleh kerajaan.

d) Lulus Bahasa Malaysia/Bahasa Melayu (termasuk Ujian Lisan) pada peringkat
Penilaian Menengah Rendah atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh kerajaan; dan

e) Tidak merokok.

(C) PEMBANTU TADBIR GRED N17
(1 kekosongan di Ibu Pejabat))

Klasifikasi Perkhidmatan : Perkhidmatan Pentadbiran dan Sokongan
Kumpulan Perkhidmatan : Sokongan

Taraf Jawatan : Tetap Tidak Berpencen

JADUAL GAJI GRED N17 : P1T1 RM 820.38 — P1T24 RM 2151.35

P2T1 RM 871.81 — P2T24 RM 2272.50
P3T1 RM 924.75 — P3T26 RM 2397.95
SYARAT LANTIKAN
Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:-
a) Warganegara Malaysia;
b) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;



c)

d)

e)

Kepujian Bahasa Malaysia/Bahasa Melayu (termasuk Ujian Lisan) pada
peringkat Sijil Pelajaran Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh kerajaan;

[Keutamaan diberi kepada calon yang berkebolehan mengendalikan komputer] ;
atau

Memiliki sijil-sijil yang berkaitan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh kerajaan;
dan

Tidak merokok.

(D) PENOLONG PEGAWAI (AKAUN) GRED W27
(1 kekosongan di Ibu Pejabat)

Klasifikasi Perkhidmatan : Perkhidmatan Pentadbiran dan Sokongan
Kumpulan Perkhidmatan : Sokongan

Taraf Jawatan : Tetap Tidak Berpencen

JADUAL GAJI GRED W27 : P1T1 RM 1209.09 — P1T26 RM 3031.64

P2T1 RM 1278.67 — P2T26 RM 3217.79
P3T1 RM 1351.27 — P3T26 RM 3409.80

SYARAT LANTIKAN
Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:-

a)
b)
c)

Warganegara Malaysia;

Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

Diploma dalam bidang pengajian perakaunan, pengajian bank atau pengajian
perdagangan yang diiktiraf oleh kerajaan daripada institusi-institusi pengajian
tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf oleh kerajaan atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya; atau

Licentiate of the Chartered Institute of Secretaries and Administrators of United
Kingdom dalam bidang pentadbiran kewangan atau kelayakan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh kerajaan; dan

Lulus Bahasa Malaysia/Bahasa Melayu (termasuk Ujian Lisan) pada peringkat
Sijil Pelajaran Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
kerajaan;

[Keutamaan diberi kepada calon yang berkebolehan mengendalikan komputer] ;
Tidak merokok.



(E) PENOLONG PEGAWAI (AUDIT DAN KUALITI) GRED N27
(1 kekosongan di Ibu Pejabat)

Klasifikasi Perkhidmatan : Perkhidmatan Pentadbiran dan Sokongan
Kumpulan Perkhidmatan : Sokongan

Taraf Jawatan : Tetap Tidak Berpencen

JADUAL GAJI GRED N27 : P1T1 RM1204.55 — P1T26 RM3027.10

P2T1 RM1274.13 — P2T26 RM3213.25
P3T1 RM1346.73 — P3T26 RM3405.26

SYARAT LANTIKAN
Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:-

a)
b)
c)

Warganegara Malaysia;

Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh kerajaan ; atau

Diploma dalam bidang pengurusan harta benda yang diiktiraf oleh kerajaan
daripada institusi-institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya; atau

Mempunyai pengalaman dalam bidang berkaitan tidak kurang dari 6 tahun; dan
Lulus Bahasa Malaysia/Bahasa Melayu (termasuk Ujian Lisan) pada peringkat
Sijil Pelajaran Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
kerajaan.

Tidak merokok.



(F) PENOLONG PEGAWAI GRED F29
(2 kekosongan di Ibu Pejabat)

Klasifikasi Perkhidmatan : Perkhidmatan Sistem Maklumat
Kumpulan Perkhidmatan : Sokongan

Taraf Jawatan : Tetap Tidak Berpencen

JADUAL GAJI GRED F29 : P1T1 RM1544.86 — P1T26 RM3034.66

P2T1 RM1615.95 — P2T26 RM3237.37
P3T1 RM1690.06 — P3T26 RM3415.79

SYARAT LANTIKAN

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:-

a) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

b) (i) Diploma dalam bidang sains komputer atau teknologi maklumat yang diiktiraf
oleh kerajaan daripada institusi-institusi pengajian tinggi tempatan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.; atau
(i) Diploma dalam bidang kejuruteraan elektronik (komputer) yang diiktiraf oleh
kerajaan daripada institusi-institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan
yang diiktiraf setaraf dengannya.

c) Lulus Bahasa Malaysia/Bahasa Melayu (termasuk Ujian Lisan) pada peringkat
Sijil Pelajaran Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
kerajaan; dan

d) Tidak merokok.

(G) PENOLONG PENGURUS (PENGISLAMAN) GRED S27
(1 kekosongan di Zon Sarawak)

Klasifikasi Perkhidmatan : Perkhidmatan Sosial

Kumpulan Perkhidmatan : Sokongan

Taraf Jawatan : Tetap Tidak Berpencen

JADUAL GAJI GRED S27 : P1T1 RM 1204.55 — P1T26 RM 3027.10

P2T1 RM 1274.13 — P2T26 RM 3213.25
P3T1 RM 1346.73 — P3T26 RM 3405.26



SYARAT LANTIKAN
Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:-

a)
b)

Warganegara Malaysia;

Berumur tidak kurang dari 18 tahun dan tidak lebih dari 40 tahun pada tarikh
tutup iklan jawatan;

Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan dengan mendapat principal dalam subjek Syariah,
Usuluddin atau Bahasa Arab; atau

Syahadah Institut Tahfiz dan Latihan Al-Quran daripada Maahad Tahfiz
Bahagian Agama, Jabatan Perdana Menteri atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan; atau

Diploma dalam bidang Pengajian Islam/Pentadbiran Awam yang diiktiraf oleh
Kerajaan daripada Institusi-institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan
yang diiktiraf setaraf dengannya; atau

Diploma Pembangunan Manusia atau kelayakan yang diiktiraf oleh Kerajaan
daripada Universiti Putra Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya;

Lulus Bahasa Malaysia/Bahasa Melayu (termasuk lulus Ujian Lisan) pada
peringkat Sijil Pelajaran Malaysia atau Kelulusan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh kerajaan;

Boleh menyampaikan ceramah dengan baik dan

Tidak merokok.

(H) PEMBANTU TADBIR (PENGISLAMAN) GRED S17

(1 kekosongan di Zon Sarawak)

Klasifikasi Perkhidmatan : Perkhidmatan Sosial

Kumpulan Perkhidmatan : Sokongan

Taraf Jawatan : Tetap Tidak Berpencen

JADUAL GAJI GRED S17 : P1T1 RM 820.38 — P1T24 RM 2151.35

P2T1 RM 871.81 — P2T24 RM 2272.50
P3T1 RM 924.75 — P3T24 RM 2397.95

SYARAT LANTIKAN
Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:-

a) Warganegara Malaysia;

b) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;



c) Kepujian Bahasa Malaysia/Bahasa Melayu (termasuk Ujian Lisan) pada
peringkat Sijil Pelajaran Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh kerajaan;

[Keutamaan diberi kepada calon yang berkebolehan mengendalikan komputer] ;
atau

d) Memiliki sijil-sijil yang berkaitan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh kerajaan
dan

e) Tidak merokok.

PERMOHONAN

a) Borang permohonan jawatan boleh didapati daripada mana-mana pejabat YADIM.
Atau boleh didapati melalui internet: www.yadim.com.my

b) Borang permohonan hendaklah lengkap diisi dengan terang.

¢) Semua borang permohonan hendaklah disertakan dengan gambar terkini berukuran
pasport, sesalinan surat beranak, kad pengenalan, sijil-sijil akademik dan
persekolahan yang telah disahkan daripada salinan asal.

d) Semua permohonan hendaklah dialamatkan kepada:

Yang Dipertua

Yayasan Dakwah Islamiah Malaysia

Kompleks Pusat Islam

Jalan Perdana

50480 Kuala Lumpur.
e) Permohonan yang lewat dan tidak lengkap tidak akan diterima dan dipertimbangkan.
f) Tarikh tutup permohonan pada 20 Disember 2010.

g) Sila tulis nama jawatan yang dipohon di sebelah atas atas kiri sampul.

Catatan Am

. Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan akan dipanggil temuduga
" Sebarang tuntutan perbelanjaan adalah tanggungjawab pemohon sendiri
. Pemohon-pemohon yang tidak menerima sebarang jawapan

selepas 3 bulan dari tarikh tutup iklan hendaklah menganggap

permohonan mereka tidak berjaya.



